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14 Un appareil photo numéri-
que 

Permet de stocker des images numériques et 
de les transférer l’ordinateur. Peut aussi servir 
de simple unité de stockage 

Entrée et sortie 
(éventuelle) 

13  Un modem externe Permet de se connecter à Internet Entrée et sortie 

12 Un scanner (scanneur) Permet de numériser des documents (les 
transformer en fichiers) 

Entrée 

11 Une imprimante Permet d’éditer des documents Sortie 

10 Un haut-parleur Permet d’amplifier et diffuser des sons Sortie 

9 Clé USB Permet stocker des informations (fichiers) Entrée et sortie 

8 Un lecteur de cartes  Permet de lire divers formats de cartes (SD) Entrée et sortie 

7 Un lecteur/graveur de 
CDRom ou DVDRom 

Permet de lire et d’écrire (si graveur) sur Cé-
dérom et DVDRom  

Entrée et sortie 
(si graveur) 

6 Le disque dur Permet stocker des informations (fichiers) Entrée et sortie 

5 Le lecteur de disquette Permet de lire des informations et de les écri-
re sur dk 

Entrée et sortie 

4 La souris Permet de se déplacer sur l’écran, sélection-
ner et valider 

Entrée 

3 Le clavier Permet de saisir des informations Entrée 

2 Le moniteur Visualiser les information Sortie 

1 L’unité centrale son boîtier porte un certain nombre de péri-
phériques et de connecteurs 

 

Rep. Désignation Fonction  périphérique 

1. Reporter les repères dans 
les bulles ;  

2. contourner en vert les pé-
riphériques d’entrée,  

3. en bleu les sorties  
4. en orange les entrées/

sorties 

1 
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les élément matériels d'un poste de travail  
– En informatique, l'ensemble des ressources matérielles qui permettent à une personne de travailler 
s'appelle un poste de travail. 
– Dans un poste de travail, on trouve notamment l'unité centrale, les périphériques et les mémoires de 
stockage. Chacun de ces éléments réalise une fonction particulière, et réunis ensembles, ils permettent 
de créer, d'acquérir, de traiter et de restituer des informations numériques. 
 
Les fonctions des périphériques et les mémoires de stockage 
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14 Un appareil photo numérique Permet de stocker des images numériques et de les transférer 
l’ordinateur. Peut aussi servir de simple unité de stockage 

Entrée et sortie (éventuelle) 

13  Un modem externe Permet de se connecter à Internet Entrée et sortie 

12 Un scanner (scanneur) Permet de numériser des documents (les transformer en fichiers) Entrée 

11 Une imprimante Permet d’éditer des documents Sortie 

10 Un haut-parleur Permet d’amplifier et diffuser des sons Sortie 

9 Une mémoire de masse USB (stick USB) Permet stocker des informations (fichiers) Entrée et sortie 

8 Un lecteur de cartes (multiples) Permet de lire diverses cartes de stockage d’informations Entrée et sortie 

7 Un lecteur/graveur de CDRom ou DVDRom Permet de lire et d’écrire (si graveur) sur Cédérom et DVDRom  Entrée et sortie (si graveur) 

6 Le disque dur Permet stocker des informations (fichiers) Entrée et sortie 

5 Le lecteur de disquette Permet de lire des informations et de les écrire sur dk Entrée et sortie 

4 La souris Permet de se déplacer sur l’écran, sélectionner et valider Entrée 

3 Le clavier Permet de saisir des informations Entrée 

2 Le moniteur Visualiser les information Sortie 

1 L’unité centrale Traite toutes les données :« cerveau de l’ordinateur » ; son boîtier 
porte un certain nombre de périphériques et de connecteurs 

 

Rep. Désignation Fonction Type de périphérique 

Reporter les repères dans les bulles ; contourner de vert les périphériques d’entrée, en bleu les sorties et en orange les entrées/sorties 
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Elle permet d'insérer les espaces 
dans le texte. 
 

 permet de faire des paragraphes 
(permet de se décaler toujours de 
la même distance). Cette distan-
ce est réglable dans le menu 
«Format» «Paragraphe» 
«Tabulations». 

  
Elle permet de supprimer le texte 
qui se trouve avant le (à gauche 
du) curseur. 
 

  
(cadenas) verrouille le clavier en 
mode « Majuscules » (voyant al-
lumé).pour obtenir le signe qui se 
trouve en haut d'une touche 

 pour obtenir le signe qui se trouve 
en haut d'une touche ou une ma-
juscule (j'appuie simultanément 
sur cette touche et sur la touche  

 Il faut faire une combinaison de 
touche pour obtenir le signe qui 
se trouve en bas à droite du cla-
vier. 

  
Cette touche permet d'arrêter une 
exécution en cours, par exemple 
de sortir d'unefenêtre. 

 Les 2 touches Entrée permettent 
de commander à l'ordinateur d'ef-
fectuer une tâche, on dit égale-
ment valider une action. Dans un 
logiciel de traitement de texte, el-
les servent à passer à la ligne sui-
vante. 

  
permettent d'afficher le menu Dé-
marrer de Windows. 
 

  
permet de supprimer le caractère 
situé à droite du curseur 

  
permet d'insérer un caractère à la 
place du curseur mais elle a d'au-
tres fonctionnalités 

 Elle permettent de réaliser certai-
nes tâches Exemple : La touche 
F1 donne accès à l'aide dans cer-
tains logiciels. . 

  
permettent de naviguer entre les 
différentes pages d'un document. 
 

  
 
permettent de renvoyer le curseur 
au début ou à la fin de la ligne 

Le clavier 
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Identifier les principaux composants matériels et logiciels d'un environnement informatique     

T : toujours  -  S : Souvent  -  P: Parfois  -  R : Rarement T S P R 
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Identifier les principaux composants matériels et logiciels d'un environnement informatique 
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